Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
obowigzujgca w Przedszkolu im. Jana Brzechwy w Trgbkach Wielkich
od 01.09.2023 r.

I Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dziecku.

Il Osoby podlegajace procedurze
Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg nauczyciele i pracownicy przed-

szkola oraz rodzice dziecka bgdz jego prawni opiekunowie.

lll Opis procedury

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Za petne bezpieczenstwo dziecka w drodze do przedszkola odpowiadajg
rodzice/prawni opiekunowie.

2. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow/prawnych opiekunow.

3. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane do przedszkola przez inne petnoletnie osoby
upowaznione przez rodzicow/prawnych opiekunéw, na mocy oswiadczenia
podpisanego przez rodzicow/prawnych opiekunow dziecka, przechowywanego do
konca roku szkolnego w dokumentacji wychowawcy oddziatu przedszkolnego.
Oswiadczenie moze zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

4. Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzajg dziecko bezposrednio
pracownikowi przedszkola petnigcemu dyzur w korytarzu przedszkolnym. W
przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie moze ponosic
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.

5. Rodzice/prawni opiekunowie, bgdz osoby upowaznione do przyprowadzania dziecka
potwierdzajg oddanie dziecka pod opieke odbiciem karty w systemie Obecnosci.pl.

6. Rodzice/prawni opiekunowie bgdz osoby przez nich upowaznione
do przyprowadzania dziecka sg zobowigzane do zachowania w szczegdinej
tajemnicy kodu dostepu do drzwi wejsciowych do placowki.

7. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godz. 6.30 do 8.00. Ze wzgledow

organizacyjnych oraz koniecznosci przygotowania odpowiedniej liczby positkdw,
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wskazane jest, aby pozniejsze przyprowadzenie dziecka do przedszkola (po godz.
8.00) byto ustalone i zgtoszone wczesniej osobiscie lub telefonicznie.

Zgodnie z harmonogramem na dany rok szkolny dzieci w godzinach rannych
i popotudniowych mogg przebywac¢ w sali zbiorczej. Punktualnie od godz. 7.30 lub
8.00 czynne sg juz wszystkie oddziaty zgodnie z harmonogramem pracy na dany rok
szkolny.

Dzieci rozchodzg sie do swoich sal pod opiekg nauczycieli.

Pracownik przyjmujgcy dziecko pod opieke od rodzicéw/prawnych opiekunow
zobowigzany jest zwroci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty —
czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przyprowadzaé¢ do przedszkola dzieci

zdrowe i czyste.

Dziecka chorego Ilub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzac
do przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przeziebione, kaszlgce nie moga przebywac
w grupie z dzieémi zdrowymi.

Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego
o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do przedszkola.

Rodzice maja obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka

i udzielania wyczerpujgcych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, koniecznos¢
przyjmowania lekdw nalezy zgtasza¢ wytgcznie pisemnie, dotgczajgc zaswiadczenie
lekarskie.

O kazdym przypadku wystgpienia choroby zakaznej rodzice zobowigzani sg
powiadomi¢ przedszkole.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice mogag
zosta¢ zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego

zakonczenie leczenia.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Za petne bezpieczenstwo dziecka w drodze z przedszkola do domu odpowiadajg
rodzice/prawni opiekunowie.

Dzieci sg odbierane z przedszkola przez rodzicow/prawnych opiekunow.

Dzieci mogg by¢ odbierane z przedszkola przez inne petnoletnie osoby
upowaznione przez rodzicow/prawnych opiekundéw, na mocy oswiadczenia

podpisanego przez rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka, przechowywanego
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w dokumentacji wychowawcy oddziatu przedszkolnego do konca roku szkolnego.
Oswiadczenie moze zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie odbierajg dziecko od pracownika przedszkola
petnigcego dyzur w korytarzu

Rodzice/prawni opiekunowie, bgdz osoby upowaznione do odbierania dziecka
potwierdzajg zabranie dziecka pod swojg opieke odbiciem karty w systemie
Obecnosci.pl.

Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow/prawnych opiekunéw moze
nastgpi¢c po wczesniejszym okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego —
nauczyciel ma prawo do wylegitymowania tej osoby. W przypadku telefonicznej
prosby rodzica/prawnego opiekuna lub upowaznienia stownego, nauczyciel
zobowigzany jest wykonac¢ telefon sprawdzajgcy do rodzica/prawnego opiekuna
dziecka w celu potwierdzenia wczesniejszej informacji. Zaistniatg sytuacje nalezy

kazdorazowo odnotowac¢ w dzienniku zajec.

Wychowawca kazdego oddziatu jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw
zamieszkania, numerdw kontaktowych rodzicéw/prawnych opiekunéw dzieci
oraz oséb upowaznionych pisemnie przez rodzicow/prawnych opiekunéw do odbioru
dziecka, uaktualniania jej i przekazywania jej aktualnej wersji pracownikom
wydajgcym dzieci.

Z chwilg oddania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom lub osobie upowaznionej -

za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

Przedszkole moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajgcej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, bgdz w przypadku agresywnego
zachowania. W takiej sytuacji personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac dziecko
w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach nauczyciel
zobowigzany jest skontaktowac sie z drugim rodzicem/prawnym opiekunem dziecka
lub osobg upowazniong przez rodzicow. O zaistniatym fakcie musi zostaé
poinformowany dyrektor przedszkola.

Zyczenie rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka dotyczgce nieodbierania dziecka
przez jednego zrodzicéw/prawnych opiekunéw musi byé poswiadczone
przez orzeczenie sgdowe.

Pracownik przedszkola nie _moze wyda¢ dziecka rodzicom/prawnym opiekunom

pozbawionym praw do opieki na mocy prawomocnego wyroku sadu.



POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpézniej do godziny 17.00 (lub innej
godziny ustalonej w okresie zmienionej organizacji pracy przedszkola, np. podczas
dyzuru wakacyjnego).

2. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow/prawnych opiekunéw
lub osoby upowaznione do odbioru dziecka o zaistniatym fakcie i ustalic przyczyne
zaistniatego faktu.

3. Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komoérkowy) nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw/prawnych opiekunéw lub oséb
upowaznionych nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej 1 godzine.

4. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola.

5. Dyrektor przedszkola podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu
policji o niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka.
W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje
decyzje o powiadomieniu policji.

6. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg
do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru
dziecka. Zaistniatg sytuacje nalezy odnotowaé w dzienniku zajec.

7. W przypadku niepunktualnego odbioru dziecka (po godzinie 17.00) dyrektor moze
skresli¢ dziecko z listy wychowankédw na mocy decyzji oraz podjetej uchwaty Rady
Pedagogicznej za nieprzestrzeganie przez rodzicow postanowien Statutu, regulaminéw

i procedur obowigzujgcych w przedszkolu.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI PROBLEMOW Z ODEBRANIEM DZIECKA
PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI
LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1. Dzieci mogg by¢ odbierane z przedszkola wytgcznie przez rodzicow lub upowaznione
przez nich osoby petnoletnie na podstawie pisemnych upowaznien ztozonych u wy-

chowawcow oddziatow.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawo-
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wania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym po-
stanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do od-
bioru nauczyciel powiadamia niezwtocznie dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli majg oni zachowane prawa

rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

W sytuacji kryzysowej, np. w razie ktotni rodzicéw czy wyrywania sobie dziecka, na-
uczyciel powiadamia niezwtocznie dyrektora przedszkola.

Nauczyciel przy wsparciu dyrektora przedszkola podejmuje prébe zatagodzenia sytu-
acji. Jesli nie przyniesie to pozytywnego rezultatu, dyrektor wzywa policje.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyja-
Snienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania
dziecka z przedszkola.

W przypadku, gdy sytuacje konfliktowe powtarzajg sie, dyrektor powiadamia pisemnie
policje lub sad rodzinny.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzgdza protokét zdarzenia, podpisany

przez swiadkéw, ktéry zostaje wigczony do dokumentacji przedszkolnej.

TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonaC z witasnej inicjatywy

lub na wniosek Rady Pedagogicznej dyrektor placéwki. Wnioskodawcg zmian moze

by¢ réwniez Rada Rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow/prawnych

opiekunow dzieci uczeszczajgcych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione

do odbioru dzieci.






